
令和 7 年度萩博物館夏期特別展「絶滅動物展」 

展示制作等業務に関する公募型プロポーザル実施要領 

 

1．趣旨 

この実施要領は、令和 7年度夏期に萩博物館特別展・企画展開催実行委員会（以下「実行委員会」と

いう。）が開催する特別展「絶滅動物展」（以下「特別展」という。）の展示制作に係る一括業務の受

注候補者を、公募型プロポーザル方式により選定するために必要な事項を定めるものである。 

 

2．主催者 

萩博物館特別展・企画展開催実行委員会 

 

3．業務の概要 

（1）名称 

令和 7年度萩博物館夏期特別展「絶滅動物展」展示制作等業務 

（2）目的 

萩博物館の夏期特別展は、萩市ひいては山口県内、近県（広島県・福岡県・島根県の一部）の未就

学児～小学生とその保護者を対象とした親子層に、夏休みの一大学習型観光スポットとして知的

娯楽の場を提供してきた。今夏は、「絶滅動物」をテーマに、世界や日本の絶滅動物に関する標本・

剥製・写真などを展示することで、マクロな視点で人間活動の影響の大きさを訴えつつ、日本や山

口・萩の絶滅危惧種の資料も展示することで、「絶滅」というショッキングなワードが決して我々

にとって縁遠いものではないことを啓発する。一方で、世間の学習や教育、娯楽コンテンツの多様

化により、当館夏期特別展のニーズが低調傾向にある。そこで、このような状況下で開催する令和

7年 7月 19日（土）～同年 9月 21日（日）の萩博物館夏期特別展「絶滅動物展」（以下「特別展」

という。）において、展示テーマの基本情報を紹介するだけでなく、学習型観光スポットとして質

の高いサービスを提供することで当館のニーズを底上げし、最少でも会期中の来場者数 30,000人

を堅持する。 

（3）内容 

会場の設計、構造物・展示グラフィック・展示仕掛け・展示映像のデザイン・加工・制作、照明・

電気工事、会場の設営・撤収の他、ポスター・チラシのデザイン制作など。詳細は別紙仕様書によ

る。 

（4）期間 

契約締結日の翌日から令和 7年 10月 31日（金）まで 

 

4．提案上限額 

金 5,390千円（消費税および地方消費税（以下、「消費税」という。）を含む。） 

 

5．企画提案の内容 

（1）メインビジュアル案 



ポスターやチラシを始めとする基本的な広報媒体や館内看板等に使用するためのメインビジュア

ルを、下記のポイントをおさえ、B2ポスターを想定して 1案以上作成すること。なお、この段階で

はラフ案で構わない。ポスター・チラシは、紙及び電子媒体で実行委員会が萩市内の幼稚園・保育

園・小学校・中学校・高等学校、山口県全域・島根県西部（益田市・津和野町）・広島県西部（大竹

市・廿日市市）等の幼稚園・保育園・小学校、主な公共施設・商業施設に配布・配信される予定で

ある。 

ア．メインターゲットは未就学～小学 6 年生とその保護者。これらの人々がポスターやチラシを見

て興味が湧き、さらに情報収集をしたり来場したりしたくなるビジュアルとする。 

イ．ビジュアルは、参考資料①「基本計画書」と現地説明会（下記 9 参照）で配布する参考資料②

「展示イメージ案」と参考資料③「会場構成案」を参考にしつ、下記 3 点を踏まえてデザイン

すること。 

（ア）ビジュアル全体を通じたキーワードは「絶滅動物」、「絵本」、「もう見ることができない生き

物」など 

（イ）催事場等のイベントのような娯楽的な面だけではなく、博物館の展示会としての教育的なイ

メージも表現すること。 

（ウ）複数の展示資料のモデルをデザインすること。実行委員会が提供した資料画像に限らず、イ

ラスト等を制作し使用しても構わない。 

（2）展示仕掛けの実現案 

別紙仕様書に記載されている展示仕掛け 5-キ-（ア）～（エ）について、来場者に訴求し得る工夫

を施しつつ、予算や時間、技術的に実現可能な案を検討して提案すること。なお、当展示仕掛けは

現時点で展示担当者が想定している試案であり（詳細は受注候補者と協議して最終確定する予定）、

今回の企画提案のため必要に応じて変更・調整しても構わない。 

（3）音声案内の展開案 

   別紙仕様書に記載されているユニバーサルミュージアム 5-クについて、実現可能な音声データの

制作や展開方法の展開を提案すること。 

（4）実施計画 

別紙仕様書に記載されている業務内容を実行するためのスケジュール及び人員体制を提案するこ

と。 

（5）業務実績 

下記 8-（1）の通り、令和 4年度以降、国内の登録博物館または博物館相当施設における展示制作

業務についての一覧は「概要実績」（様式 2）に記載して提出することになる。そのうち、実績が

今回の業務に役立つと考えられるものについて、その具体的な内容や実績を企画提案書に含める

と共にプレゼンテーション（下記 12）で説明すること。 

 

6．参加資格要件 

この指名型プロポーザルに参加できる者は、次に掲げる要件の全てを満たす者とする。 

（1）山口県または隣接県（広島県・島根県・福岡県）に本店・支店・営業所又はその他の事業所を有

する企業、NPO法人、その他の法人等であって、委託事業を的確に遂行するに足りる能力を有す



る者。ただし、宗教活動や政治活動を主たる目的とする団体等や、暴力団員による不当な行為の

防止等に関する法律（平成 3 年法律第 77 号）第 2 条第 2 号に規定する暴力団（以下「暴力団」

という。）又は暴力団の構成員（以下「暴力団員」という。）の統制の下にある団体等でないこと。 

（2）地方自治法施行令（昭和 22年政令第 16号）第 167条の 4の規定に該当しない者であること。 

（3）会社更生法（平成 14年法律第 154）に基づく更生手続き開始の申し立て又は民事再生法（平成 11

年法律第 225号）に基づく更生・再生手続き中でない者。 

（4）暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成 3 年法律第 77 号）第 2 条第 2 号に規定

する暴力団又は（暴力排除条例等）に該当しない者。 

（5）国税、地方税を滞納していない者。 

（6）法人税並びに消費税及び地方消費税を滞納していない者。 

（7）過去 3年間（令和 4年以降）、国内の「登録博物館」または「博物館相当施設」の展示制作業務を

過去に少なくとも 1回以上実施した実績を有すること。 

（8）萩市競争入札参加資格を有する登録業者であること。もしくは、この先のプロポーザル審査会（4

月 18日）までに萩市競争入札参加資格を取得する・できる見込みがあること。 

 

7．問合せ先・提出先 

萩市 商工観光部 萩博物館内 

萩博物館特別展・企画展開催実行委員会事務局 担当：川原・伊藤・國弘 

〒758-0057 

山口県萩市大字堀内 355番地 

電 話 ：0838-25-6447 

F A X ：0838-25-3142 

E-mail：muse＠city.hagi.lg.jp 

 

8．参加表明の方法 

実施要領を閲覧した後、当プロポーザルへの参加を決定した者、及び参加検討の意思のある者は、

下記の要領で書類を提出すること。 

（1）提出書類 

ア．参加表明書 1部（様式第 1号） 

イ．事業者概要及び事業実績 1部（様式第 2号） 

（2）提出方法 

持参、郵送、FAX、E-mailによるPDFや大容量ストレージ等による電子データの提出をすること

（提出した際は電話で確認すること。）。なお、土曜日、日曜日、祝日、振替休日は、提出物の受

け付けや電話対応は行わない。 

（3）提出期限 

令和 7年 3月 28日（金）17時（必着） 

（4）その他 

ア．書類の作成や提出に係る費用は提案者の負担とする。 



イ．書類提出後、個別事項に疑義がある場合は、実行委員会から質問することがある。 

ウ．提出後の書類を事務局が点検した結果、参加資格要件を満たさないと判断された場合や、虚偽の

記載があった場合は、下記の現地説明会及び当プロポーザルへの参加は認められない。 

エ．後になって書類に虚偽の記載が発見された場合や、下記 11-（1）-ウの納税証明書等が期日まで

に提出されなかった場合も、当プロポーザルへの参加が認められなくなるので注意すること。 

オ．参加表明の後に当プロポーザルへの参加を見送ることになった者は、辞退届（任意様式）を上記

7の提出先へ提出すること。 

 

9．現地説明会の実施 

上記 8の参加表明をした者は、下記の現地説明会に参加すること。現地説明会では、当業務の仕様

書を配布し、実行委員会事務局から特別展に関する補足情報、展示予定会場、設備等の説明を行う

他、質疑応答を行う。 

（1）実施日時・場所 

日時：令和 7年 4月 1日（月）13時 場所：萩博物館 講座室 

（2）その他 

ア．現地説明会は参加表明者全員に対し合同で行う。 

イ．現地説明会に参加した後、当プロポーザルへの参加を見送ると判断した者は、上記 8-（4）-オ

の辞退届の提出と合わせ、仕様書を上記７の提出先へ返却すること。 

ウ．期日までに参加表明をしなかった者や、資料を提出しても内容により資格が認められなかった

者は、現地説明会を含めそれ以降のステップに参加できない。 

エ．上記 8にて当プロポーザルへの参加資格が認められなかった者は、現地説明会への参加は認め

られない。 

 

10．質問の受付 

（1）当プロポーザルの実施内容等に質問がある場合は、質問書（任意様式）を作成し、令和 7年 4月

8日（火）正午までに、上記 7の問合せ先にて、持参、郵送または FAX、E-mailによる PDFや大

容量ストレージ等による電子データの提出により受け付ける（送信した際は電話で確認するこ

と。）。なお、基本的に質問は土曜日・日曜日・祝日及び振替休日は受け付けない。 

（2）質問者には、質問後数日以内に文書等で回答するとともに、質問及び回答内容を萩博物館ホーム

ページに掲載する。（URL：https://hagimuseum.jp/）。 

 

11．企画提案にかかる書類の提出方法 

上記 8 にて当プロポーザルへの参加資格が認められ、上記 9 の現地説明会に参加した者は、下記

の要領で書類を提出することができる。 

（1）提出書類 

ア．企画提案書 1通及びその写しを 10部 

「様式第3号」を鑑とし、企画案は鑑を除いてA3もしくはA4用紙に片面10枚以内、または両面5

枚以内にまとめて添付（企画提案の内容を補足する参考資料を含む。）。なお、企画提案書は



1者につき1案までとする。 

イ．受託費用見積書 1通及びその写しを 10部 

経費（企画構成経費、デザイン費、制作費、編集費、設営費、撤収費等）の明細を算出し、その

経費を記載すること。消費税を差し引いた金額で見積り、消費税相当額込みの金額も括弧書きで

併記すること。 

ウ．納税証明書の原本または写し（国税、地方税の滞納がないことの書類）1通 

（2）提出方法 

必要部数を持参または郵送すると共に、電子データを E-mailによる PDFや大容量ストレージ等に

より提出すること（提出した際は電話で確認すること。）。 

（3）提出期限 

令和 7年 4月 14日（月）正午（必着） 

（4）その他留意事項 

ア．書類等の作成及び提出に係る費用は提案者の負担とする。 

イ．選定された者の企画提案書に係る著作権及び肖像権については、契約締結時に発注者に移転す

る。選定されなかった者の企画提案書に係る著作権及び肖像権については提案者に帰属する。企

画提案書に係る著作権及び肖像権について問題が生じた場合は、提案者が解決するものとする。 

ウ．企画提案書等の提出後、個別事項に疑義がある場合は、実行委員会から質問することがある。 

エ．参加資格要件を満たさない者が提出した企画提案書等及び虚偽の記載がなされた企画提案書等

は無効とするとともに、選定の取り消しを行うことがある。 

オ．企画提案書は 1者につき 1案とする。 

 

12．審査・選考の方法 

（1）令和 7年度萩博物館夏期特別展「絶滅動物展」展示制作業務に係る業者選定審査会（以下「審査

会」という。）を設置し、各者の企画提案書に基づきヒアリング（応募者によるプレゼンテーシ

ョン及び質疑）を実施し、審査を行う。 

ア． 実施日時  令和 7年 4月 18日（金）午前 ※詳細は調整後別途連絡 

イ． 実施場所  萩博物館 講座室（山口県萩市大字堀内 355番地） 

ウ． 実施方法 

（ア）参加者においては提出した企画提案書を使用してプレゼンテーションを実施し、提案内容

を説明する。また、これに対する質疑に応答する。事前に提出された企画提案書の内容に

関すること以外の説明は認めない。 

（イ）プレゼンテーションの順番は、企画提案書の提出順とし、時間割等は別途通知する。 

（ウ）各者のプレゼンテーションの後、質疑応答を行う。プレゼンテーションの時間は 1 者につ

き 15～20分を予定しているが、詳細は調整後別途連絡する。 

（2）審査会は、別途定める審査要領に基づき、各審査員が個別に審査採点し、その点数を合計する方法

により得点を算出して最も高い得点を得た者を最優秀提案者（受注候補者）として選定し、最優秀

提案者以外の者についても得点順に順位付けを行う。 

（3）審査会への参加に係る旅費等の費用は提案者の負担とする。 



（4）審査において次のいずれかに該当すると判明した場合、その提案者は失格とする。 

ア．提出書類に虚偽の記載があった場合 

イ．審査の公平性に影響を与える行為があったと認められる場合 

ウ．本実施要領及び関係法令において違反した場合 

 

13．審査結果の通知及び公表 

審査結果（提案者本人の順位・得点、最高得点獲得者とその得点）は、提案者全員に文書で通知を行

う。なお、審査結果に対する不服の申し立ては受け付けない。 

 

14．契約の締結 

審査会による審査の結果、上記 12により最優秀提案者に選定された者と契約締結の協議を行い、契

約を締結する。この協議には、企画提案書の趣旨を逸脱しない範囲での内容の変更の協議を含む。協

議が不調の時は、上記 12により順位付けられた上位の者から順に契約の締結協議を行う。 

 

15．契約の変更 

感染症や災害等の影響により、予定している特別展が中止または会期変更となることも想定され、こ

れに伴う業務の延長や一部中止となる場合は、契約期間や委託料の契約変更を行うこととする。詳細

については、契約前に協議を行い決定する。 

 

16．契約の解除 

受注者の参加資格要件、企画提案書等に虚偽の記載等が発生したときは、契約を解除することができ

るものとする。なお、受注者の都合により、発注者が契約を解除するときは、受注者は違約金として

契約金額の 10分の 1に相当する金額を発注者に支払わなければならない。 

 

17．契約までのスケジュール 

契約の締結に至るまでの手続及び時期は次の予定とする。ただし、参加表明書等・企画提案書等提出

期限以外は状況に応じて前後する場合がある。 

（1）参加表明の案内：令和 7月 3月 26日（水） 

（2）参加表明書等の提出期限：令和 7年 3月 31日（月）15時（必着） 

（3）現地説明会の実施：令和 7年 4月 1日（火）13時  

（4）質問の受付期限：令和 7年 4月 8日（火）正午（必着） 

（5）企画提案書等の提出期限：令和 7年 4月 14日（月）正午（必着） 

（6）審査会の実施：令和 7年 4月 18日（金）午前 ※詳細は調整後別途連絡 

（7）審査結果の通知：審査会の後 3日以内（予定） 

（8）企画提案等の協議：審査結果通知後ただちに 

（9）契約締結予定日：令和 7年 4月中旬～下旬 

 

18．その他の留意事項 



（1）使用する言語及び通貨は日本語及び日本国通貨に限る。 

（2）提出期限までに参加表明書を提出しない者、現地説明会に参加しない者は、企画提案書等を提出

できないものとする。 

（3）参考資料①、現地説明会（上記 9参照）で配布する参考資料②③、仕様書、及びそれらの内容物

を当業務の企画提案以外の目的で使用してはならない。 

（4）企画提案書類等が提出期限までに提出されない場合は失格とする。 

（5）上記の書類等の作成、提出及びヒアリング等に要する費用は、その一切を提出者の負担とする。 

（6）提出された書類等は、返却しない。 

（7）提出された書類等は、提出者に無断で使用しない。萩市は、本プロポーザル手続き及びこれに係

る事務処理に必要な範囲において、これらの書類等の複製、記録及び保存を行う。 

（8）提出書類の不達又は遅配を原因とする提出者の不利益が生じても、実行委員会はこの責を負わな

い。提出者は、電話もしくは E-mailの着信確認を行うなどの適切な対策を講じること。 

（9）提出期限以降における書類や資料等の差し替え及び再提出は認めない。 


